BONOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAl HQC NQI VU HA NQI Péc lap - T do - Hanh phiic
S6: /(45 /QD-DHNV Ha N6i, ngay 23 thdng 9 nam 2015
QUYET PINH

Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyi‘%n han va co chu tb chire
Khoa Nha nuéc va phap luat Trudmg Pai hoe Nji vy Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NQI VU HA NOI

Cin cir Quyét dinh s 347/QD-BNV ngay 19/4/2012 ctia B truong BO Noi vu
v& viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td chtrc ctia Truong Dai
hoc Noi vu Ha Noi;,

Can ct Quyét dinh sb 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 cia Thi tuéng Chinh
phtt ban hanh Diéu 1¢ Trudng dai hoc;

Can ctt Quyét dinh s 211/QD-DHNV ngay 24/4/2012 ctia Hiéu trudéng Trudng
Dai hoc No6i vu Ha Néi thanh 14p Khoa Nha nude vé phap luét thuc Trudong Dai hoc
N6i vu Ha Noi;

Xét @ nghi ciia Trudng phong T chirc cén b,

QUYET DINH:

Pidu 1. Vi tri va chirc ning
Khoa Nha nudc va phap luét 13 don vi thude Truong Pai hoc Néi vu Ha Noi ¢
chirc nang t6 chuc thuc hién qué trinh dao tao, boi dudng nguodn nhéan lye co trinh do

r

dai hoc, sau dai hoc va thap hon trong linh vuc Nha nudc, phap ludt va nganh nghé
khéc c6 lién quan; hop tac qubc té; nghién ctu khoa hoc va trién khai 4p dung tién bd
khoa hoc cong nghé phuc vu phat trién kinh té - x4 hoi.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Xay dung chuong trinh dao tao, k& hoach gidng day, hoc tip; bd tri va didu
hanh tién trinh giang day, hoc tap cho céc 16p thude Khoa quén ly. Chu tri, td chirc qua
trinh ddo tao nganh hoc dugc giao va cac hoat dong gido duc khac trong chuong trinh,
ké hoach giang day chung cta Truong;

2. Pang ky v6i Truong nhan nhiém vu xay dung chuong trinh dao tao cac trinh
d6, cac chuyén nganh dao tao. Phéi hop voi Phong Quén 1y dao tao xdy dung va bao
vé chuwong trinh m& nganh hoc méi;

3. Quan 1y ndi dung, phuong phap, chét luong dao tao; quan ly chét lugng
hoat d6ng khoa hoc va cong ngh¢ cia vién chitc va ngudi hoc thuge Khoa,

4. T6 chirc bién soan chuong trinh, gido trinh mdn hoc theo ké hoach do Hiéu
trudng giao; xdy dung ngin hang dé thi; t6 chirc nghién ctru cai tién phuong phép
giang day, hoc tap; d& xuét xdy dung ké hoach bb sung, bao tri thiét bi day - hoc thuc
hanh, thuc tip va thuc nghiém khoa hoc;
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5. Chu tri, tim kiém doi tac va xdy dung cac chuomg trinr e ket ve dao-tao
céc béc, hé dao tao;

6. Td chuc tuyén sinh, dao tao céc 16p bdi dudng ngin han vé chuyén mdn
nghiép vu thuc Khoa quén ly theo ké hoach hang nam ho#c khi dugc Hiéu trudng phe
duyét; Tu chu vé nguén thu va sir dung nguf")n thu ding muc dich phuc vu cho cac hoat
dong giang day, nghién ctru khoa hoc va céc hoat dong khac cia Khoa theo quy dinh
cua Trudng;
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7 Déi véi cac khoa hoc theo hoc ché nién ché: T6 chic thi, quan Iy bai thi va
két qua thi két thic hoc phéan, quén Iy va chp ching chi hoc phin, td chirc bé giang va
trao bang 6t nghiép, chp bang &iém toan khéa cho sinh vién thudc Khoa quén ly; Thuc
hién viéc x€t hoc tiép dbi véi sinh vién theo quy dinh cia B Gi4o duc va Dao tao;

8. P6i voi cac khoa hoc theo hoc ché tin chi: phéi hop véi Phong Khao thi va
bao dam chit lwong tb chirc bién soan ngén hang cau hoi, dé thi, tham gia chim thi két
thac hoc phin theo quy dinh. Thyc hin viéc kidm tra, danh gia diém bd phén, lap
bang diém kiém tra bd phén clia sinh vién (bao gbm diém chuyén cAn va diém kiém tra
thudng xuyén); quan ly va chuyén giao bang diém kiém tra bd phén cua sinh vién dén
c4c don vi lién quan theo quy dinh cia Truong;

9. Xay dung ké hoach phat trién doi ngili giang vién dai han va ngin han, phét
tridn chuong trinh dao tao va co sO vt chét theo hudng chuin héa, ning cao chét
Jugng dao tao, dap ing nhu cau % hoi va hoi nhap qubc té;

10. Quéan ly vién chirc va ngudi hoc thudc Khoa theo sy phén chp cila Hiéu
trudng;

11. P& xuét thay dbi vé co cau td chirc, nhan su trong Khoa;

12. T4 chirc hoat déng khoa hoc va cong nghé, chu dong khai thac cac du an
hop tac trong nudc va quéc té; phéi hop véi cac t& chirc khoa hoc va cong nghé, co sO
san xuét, kinh doanh, gan dao tao véi nghién ctru khoa hoc, san xuht kinh doanh va doi
séng x3 hoi;

13. Xay dung ké hoach va td chirc thuc hién cong tac gido duc chinh ftri, fu
twong, dao dic, 161 séng cho vién chirc va ngudi hoc; 14 chize dao tao, bdi dudng nang
cao trinh d0 chuyén mon, nghiép vu cho vién chirc thudc Khoa;

14. Té chirc @anh gia vién chirc va nguoi hoc trong Khoa; tham gia danh gié
can bd quén ly chp trén, can bd quén ly ngang chp theo quy dinh ctia Truong;

15. Thue hién cac nhiém vu khac khi dugc Hiéu trudng giao.

Pidu 3. Co chu tb chire

1. Lanh dao Khoa (Trudng khoa, cac Pho Trudng khoa);

2. Hoi df")ng Khoa;

3. Cac B6 mdn thude Khoa;

4. Vin phong Khoa.

Didu 4. Hidu lirc va trach nhi¢m thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 higu luc ké tir ngay ky.

2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh 56 995/QD-DHNV ngay 09/11/2012 cia
Hiéu tm:r(mg Trudng Pai hoc Noi vu Ha N6i quy dinh chire nang, nhiém vy, quyén han
va co ciu td chire cia Khoa Nha nudc va Phap luat Truong Pai hoc Noi vu Ha N6i;

3. Truong phong T3 chtc can bd, Truéng khoa Nha nude va phéap luét, cac
don vi thude va true thude Trudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./#&
Noi nhén: 15/ HIEU TRUONG
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